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Кабинет – помещение, предназначенное для специальных занятий с необхо-

димым для этого оборудованием. 

Учебный кабинет – учебное помещение школы, оснащенное наглядными 

пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами 

обучения, в котором проводится методическая, учебная, факультативная и 

внеклассная работа с учащимися. 

 

Цель паспортизации учебного кабинета: 

 проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению 

требований стандартов образования, определить основные направле-

ния работы по приведению учебного кабинета в соответствие требова-

ниям учебно-методического обеспечения образовательного процесса. 

 

Школа  МБОУ ООШ №1             

Фамилия имя отчество зав. кабинетом: 

Махьянова Алёна Раисовна 

 

Предмет          

Год создания кабинета             

Год составления паспорта  2023 год                    

 
 Директор школы:Зарубина Алла Викторовна 

Председатель ПК:Танич. К.А. 

Члены методического совета: 

Сироткина О.И. 
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Общие положения 
 

Фамилия, имя, отчество ответст-

венного  за   кабинет  

 

Махьянова А.Р. 

Класс, ответственный за кабинет 

 

4 Б класс 

Площадь кабинета в м
2
 

 

48 м
2
 

Число посадочных мест 

 

28 мест 

Тип освещения 

 

Люминисцентная лампа 

Комплект учебников  

 

24 

Инструкция по технике безопасно-

сти 

 

3 инструкции 

Уголок пожарной безопасности 

 

Да 

 

 

 
 Занятость кабинета 

           ( учебный процесс) 

             2023-2024 учебный год 

4 «Б»( 1 смена) 

Урок   Понедельник Вторник  Среда  Четверг  Пятница  

1 РОВ Английский язык Окружающий 

мир 

Литературное 

чтение 

Окружающий 

мир 

2 Русский язык Русский язык Русский язык Русский язык Русский язык 

3 математика математика математика Физическая 

культура 

Литературное 

чтение 

4  Родной язык информатика математика ИЗО/технолог

ия 

5 Литературное 

чтение 

Физическая куль-

тура 

Английский 

язык 

ВПР 

(русск.яз) 

музыка 

6   ОРКСЭ   
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9 «Г»( 2 смена) 
 

Урок   Понедельник Вторник  Среда  Четверг  Пятница  

1 РОВ  Чтение и письмо Профориен-

тация 

 

2  Чтение и письмо Счёт Чтение и 

письмо 

Чтение и 

письмо 

3 Чтение и письмо Счёт Рисование Счёт  

4 Счёт Развитие речи Развитие речи Рисование Счёт 

5  ХБТ Пение и ритмика  ХБТ 

6    ХБТ  

 
 

Опись имущества кабинета  
 

№ Наименование имущества Количество 

1.  Учительский стол 1 

2.  Учительский стул  1 

3.  Столы учебные 13 

4.  Стулья ученические 25 

5.  Доска магнитная   1 

6.  Доска   1 

7.  Шкаф книжный 4 

 

 
Инвентарная ведомость на технические средства обучения учебного 

кабинета  
 

№ Наименование 

ТСО 

Марка Год приобре-

тения 

Инвентарный 

№ по школе 

1.  Монитор                                    «Samsung»                                    2012  

2. Принтер   «Samsung» 

Xpress m2070                    

2019  

3. Проектор «Beng»                                      2010  

4. Ноутбук                                        « Acer» 2018  

5.     
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           ГОДОВОЙ ПЛАН РАЗВИТИЯ КАБИНЕТА  
 

№ 

п/п 

Что планируется Сроки Ответственный 

1. Обновление и пополнение ди-

дактического материала: кон-

трольно- измерительные мате-

риалы по предметам 4 класс 

В течение 

года 

Махьянова А.Р. 

2. Создание новых презентаций 

по предметам по мере изучения 

тем для 4 класса 

В течение 

года 

Махьянова А.Р. 

 
ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН РАЗВИТИЯ КАБИНЕТА  

 
 

 

№ 

п/п 

Что планируется Сроки Ответствен-

ный 

Резуль-

тат 

 

1. Изготовление   и сис-

тематизация нового 

раздаточного мате-

риала по предметам 

по мере изучения 

тем   ( 1 – 4 классы). 

2023– 2024 год Махьянова А.Р.  

2. Создание презентаций 

по предметам по мере 

изучения тем. 

2023 – 2024 год Махьянова А.Р.  

 

 

КОНТРОЛЬНО-ИЗМЕРИТЕЛЬНЫЕ МАТЕРИАЛЫ 

(контрольные работы, проверочные работы, тесты, самостоятель-

ные работы, практические и лабораторные работы) 

(папки-накопители) 
  

1. Контрольные работы 
 

№ 

п/п 

Класс Тема Кол-во 

1 2 Проверочные работы по математике 24 

3 2 Самостоятельные работы 1 

4 2 Контрольные работы по математике 1 
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2. Тесты. 
 

№ 

п/п 

Класс Тема Кол -во 

1 4 Тесты по математике 24 

2 4 Тесты по русскому языку 24 

3 4 Тесты по окружающему миру 24 

4 4 ВПР русский язык 24 

5 4 ВПР математика 24 

 

 

 

 

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ  И  
СПРАВОЧНАЯ ЛИТЕРАТУРА 

 
1. Словари 

 

  

2.Методическая литература 

 

№ Название Автор Изд-во Год из-

дания 

Кол-во 

экз. 

 Общие вопросы 

1 Интернет-ресурсы 

(ЦОР и ЭОР) 

http://www.gnpbu.ru

/web_resurs/Estestv_

nauki_2.htm. Под-

борка интернет-

материалов для 

учителей. 

http://him.1septembe

    

№ 

п/п 

Название Автор Издательство Год из-

дания 

Кол-во 

1 Орфографический 

словарь 

П.А.Грушников М. Просвещение 2011г. 15 

      

      
  

http://www.gnpbu.ru/
http://www.gnpbu.ru/
http://him.1september.ru/
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r.ru/ журнал «На-

чальная школа» 

http://www.openclas

s.ru/dig_resources 

коллекция ЦОР 

http://school-

collection.edu.ru 

Единая коллекция 

цифровых образо-

вательных ресур-

сов. 

http://v.SCHOOL.ru 

Библиотека элек-

тронных наглядных 

пособий. 

 

2      

      

  Русский язык  

2 Русский язык. Мето-

дическое пособие с 

поурочными разра-

ботками.  

Ситникова Т.Н. «Просвеще-

ние» 

2012 1 

4 Диктанты и творче-

ские работы по рус-

скому языку.( 1-4кл.)  

Тикунова Л.И. «Просвеще-

ние» 

 1 

 Литературное чтение  

1      

2  Литературное чте-

ние. Методическое 

пособие с поурочны-

ми разработками 

Кутявина С.В. Москва 

«Вако» 

 1 

3 Сборник тестов для 

проверки навыков 

чтения 

С.И. Сабельнико-

ва 

Москва 

«ВАКО» 

2011 1 

 Математика  

1 Методическое посо-

бие с поурочными 

разработками 

Ситникова Т.Н. «Просвя-

щение» 

2013 1 

2      

 Окружающий мир   

1 
Поурочные разработ-

ки. 

Ю.И. Глаголева «Посвяще-

ние» 

2019 1 

2  

 
    

http://www.openclass.ru/dig_resources
http://www.openclass.ru/dig_resources
http://school-collection.edu.ru/
http://school-collection.edu.ru/
http://v.school.ru/
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4.Учебная литература. 

 

№ Название Автор Изд-во Год из-

дания 

Кол-во 

экз. 

3 Русский язык. Учеб-

ник. В двух частях. 4 

класс.  

Канакина В.П., 

Горецкий В.Г. 

«Просвеще-

ние» 

 25 

 Рабочая тетрадь по 

русскому языку. В 

двух частях. 4 класс. 

 «Просвеще-

ние 

  

4 

 

Литературное чтение. 

Учебник. 4 класс. В 

2-х частях 

Климанова Л.Ф., 

Горецкий В.Г., 

Голованова М.В. 

«Просвеще-

ние» 

 25 

6 

 

Математика. Учеб-

ник. 4 класс. В 2-х 

частях 

М.И. Моро « Просвеще-

ние»  

 25 

 Рабочая тетрадь по 

математике.4 класс. В 

2-х частях 

М.И.Моро 

С.И.Волкова 

 

С 

« Просвеще-

ние 

  

9 Окружающий мир. 

Учебник. 4 класс. В 

2-х частях 

А.А.Плешаков « Просвеще-

ние» 

 25 

10 Рабочая тетрадь по 

окружающему миру. 

В двух частях. 4 

класс. 

А.А.Плешаков « Просвеще-

ние» 

 25 

 

Дидактический материал. 

 

№ Класс Автор Название Издательство Год из-

дания 

Кол-во 

1       

2       

3  

 

     

4  
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Медиотека кабинета 

CD-диски 

№ Класс Название Кол-во  

 2 Электронное приложение к учебнику 

«Русский язык» 

1  

 2 Электронное приложение к учебнику 

«Литературное чтение »  

1  

 2 Электронное приложение к учебнику 

«Математика»   

1  

 2 Электронное приложение к учебнику 

«Окружающий мир » 

1  

 

 
 
 

Наглядные пособия.  
Таблицы. 

 

№ Название Классы 

1 Части речи 2 

2 Гласные звуки 2 

3 Лента букв 2 

4 Звонкие и глухие согласные звуки 2 

5 Главные члены предложения 2 

6 Слагаемое, слагаемое, сумма 2 

7 Уменьшаемое вычитаемое разность 2 

 

 

Раздаточный материал. 
 

№ Класс Наименование Тема Кол-

во 

 

1  Карточки по русскому 

языку 

 25  

2  Карточки по математике Решение приме-

ров в пределах 

100 на сложение и 

вычитание 

  

3      



 1

0 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Правила пользования учебным кабинетом. 

   ☻ Во время пребывания в кабинете необходимо соблюдать дисциплину: 

а)  входи в кабинет спокойно, не толкайся, пропускай вперёд девочек; 

б)  подойди к своему рабочему месту, осмотри его, в случае неисправности стола, стула, 

сообщи учителю; 

в)  не приноси с собой лишние вещи; 

г)  веди себя спокойно, не кричи; 

д)  в школу приходи не раньше, чем за 10-15 минут до начала занятий. 

 

☻ Нельзя без учителя включать свет, открывать форточку, переставлять мебель. 

 

☻ Во время перемены нельзя бегать по классу, коридору, нельзя подниматься на второй 

этаж школы без сопровождения учителя. 

 

☻ Помни, что большинство травм могут возникнуть вследствие недисциплинированного 

поведения: бег по помещению, спрыгивание со ступенек, подножка, толкание, драка, 

бросание друг в друга различных предметов, сталкивание друг с другом, подвижные иг-

ры в классе и коридоре. 

 

Требования к кабинету. 
 

1. Общие требования. 
1.1. Наличие нормативной школьной документации на открытие и функционирование 

учебного кабинета: 

 Приказ об открытии учебного кабинета и его функционировании для обеспечения 

условий успешного выполнения образовательной программы (по профилю 

кабинета; хранится у зав. кабинетом в папке «Нормативно-правовая 

документация). 

 Приказ о назначении ответственного  за  кабинет, его функциональных 

обязанностях (по профилю кабинета; хранится в папке «Нормативно-правовая 

документация). 

 Паспорт кабинета, оформленный с указанием функционального назначения 

имеющегося в кабинете оборудования, приборов, технических средств, наглядных 

пособий, дидактических материалов и др. 
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 Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование (хранится  в папке «Паспорт 

кабинета»). 

 Правила техники безопасности работы в кабинете (вывешиваются в кабинете для 

ознакомления). 

 Правила пользования кабинета учащимися (вывешиваются в кабинете для 

ознакомления). 

 Акт приемки учебного кабинета администрацией школы на предмет подготовки 

кабинета к функционированию (хранится  в папке «Паспорт кабинета»). 

 Протокол решения методической совета школы о готовности учебного кабинета к 

обеспечению условий для реализации образовательной программы (по профилю 

кабинета) на конкретный учебный год (хранится  в папке «Паспорт кабинета»). 

 План работы кабинета на учебный год и перспективу (хранится  в папке «Паспорт 

кабинета»). 

1.2. Соблюдение правил техники безопасности и санитарно-гигиенических норм в учеб-

ном кабинете. 

1.3. Соблюдение эстетических требований к оформлению учебного кабинета. 

 

Требования к учебно-методическому обеспечению кабинета. 
1.4. Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим ком-

плексом, комплексом средств обучения необходимым для выполнения образовательной 

программы школы. 

1.5. Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств обучения (по 

профилю кабинета) требованиям стандарта и образовательной программы. 

1.6. Наличие комплекса дидактических материалов, типовых заданий, тестов, контроль-

ных работ и др. материалов для диагностики качества обучения и образовательного про-

цесса (по профилю кабинета). 

 

Обеспеченность условий для успешного выполнения учащимися требований к образо-

вательной подготовке на базе учебного кабинета. 
1.7. Обеспеченность учебниками, дидактическими материалами, раздаточным материалом 

в соответствии с образовательной программой школы. 

1.8. Открытое и наглядное предъявление учащимися стандарта образования. 

1.9. Обеспеченность учащихся комплектом типовых заданий, тестов, контрольных работ и 

др. для диагностики выполнения требований базового и продвинутого уровней образова-

тельного стандарта. 

1.10. Расписание работы учебного кабинета по обязательной программе, факультативным 

занятиям, программе дополнительного образования, индивидуальным занятиям с учащи-

мися различных категорий, консультаций и др. 

 

Требования к кабинету. 
Кабинет должен удовлетворять следующим требованиям: 

4.1. Кабинет должен быть оснащен мебелью, приспособлениями для работы, ТСО, рабо-

чим и демонстрационным столом. 

4.2. Кабинет должен быть оснащен специальными средствами обучения: 

 Картами 

 Картинами 

 Таблицами 

4.3. В кабинете  должны быть экспозиционные материалы: 

 Отражающие события внутренней и внешней жизни. 

 Организующие учащихся на овладение приемами учебной работы. 

4.4. В кабинете должна иметься литература: 

 Справочная. 
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 Научно-популярная. 

 Учебники. 

 Научно-методические пособия. 

 Образцы практических и самостоятельных работ учащихся. 

4.5. В кабинете средства обучения должны быть систематизированы: 

2. По видам (карты, схемы, таблицы и т.п.) 

3. По классам  

4.6. В кабинете должны находиться раздаточные материалы: 

 Для организации индивидуальной, групповой, фронтальной самостоятельной 

учебной работы. 

 Для проверки знаний, умений (карточки-задания). 

 Для подготовки опережающих заданий. 

4.7. Кабинет должен отвечать санитарно-гигиеническим условиям, эстетическим и техни-

ческим требованиям. 

 

 

 

Требования по охране труда и технике безопасности 

к учебным кабинетам 

 

I. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ 

 

1. Соответствия кабинета требованиям ВСН 50-86 (Ведомственные строительные 

нормы). 

2. Наличие инструкции по охране труда и технике безопасности (обшей для кабинета, 

утвержденной приказом директора школы по разрешению профсоюзного комите-

та). 

3. Наличие акта-разрешения на эксплуатацию кабинета. 

4. Соблюдение требований пожарной безопасности. 

5. Соответствие освещенности требованиям санитарных норм. 

6. Наличие памятки по оказанию доврачебной помощи при несчастном случае. 

7. Наличие аптечки. 

 

 

  

II. ТРЕБОВАНИЯ ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ И ОХРАНЕ ТРУДА К КАБИНЕТУ  

1. Соответствие кабинета требованиям ВСН 50-86, правилам противопожарной безо-

пасности, электробезопасности. 

2. Соответствие освещения требованиям санитарных норм (150 лк при лампах нака-

ливания, 300 лк при люминесцентных лампах). 

3. Соблюдение температурно-влажностного режима. 

4. Требования безопасности к оборудованию. 

5. Оборудование рабочих мест. 

- исправность ручного инструмента (отсутствие заусенец), выбоина трещин на руч-

ках, наличие металлических стяжных колец на кольцах ножниц) 

     6.  Соблюдение норм переноски тяжестей (недопустимо привлечение к     

          работам по переноске тяжестей учащихся моложе 15 лет). 

6. Наличие инструкции по охране труда (по профилю кабинета) 
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Инструкции (прилагаются). 
 

1. Инструкция по ТБ и ОТ  при  проведении занятий в кабинете. 

2. Инструкция по ТБ и ОТ для обучающихся.  

3. Инструкция по ТБ и ОТ  при  проведении лабораторных и практических 

работ. 

4. Инструкция по ТБ и ОТ  при  проведении экскурсий. 

И т.д. 
 


